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Manual para configurar casilla de correo en Microsoft

En este manual
configuracion de su casilla de correo:

POP3
SMTP
WebMail

Datos de Cliente:

Usuario
Clave

Outlook 2007

usaremos

Datos de Servidores:

mail.dominio.com
mail.dominio.com
http://mail.dominio.com

(Ejemplo)

jperez@dominio.com
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la misma informacién que recibira para la

Nota: Dentro del manual de configuracién los datos de “cliente” deberan
reemplazarse por el “Usuario” que usted haya seleccionado con YARKAN.

1. Para agregar una nueva cuenta correo ingresamos a Microsoft Outlook e
iniciamos la configuracién eligiendo del menu Herramientas >
Configuracion de la cuenta (Tools > E-Mail Accounts).
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2. En la siguiente ventana seleccionaremos “Clic en el botén Nuevo”
(new).

Configuracion de la cuenta f'5__<|

Cuentas de correo electrdnico
Puede agregar o quitar una cuenta, Puede seleccionar una cuenta v cambiar su configuracian,

| Archivas de datos || Fuentes RSS | Listas de SharePoint | Calendarios de Internet | Calendariosp * *

S Reparar... "5 Cambiar,., ¥ Quitar  d

‘ Mombre Tipo ‘

3. Luego debemos seleccionar el tipo de servidor, en nuestro caso POP3 (*)

Luego hacemos click en el botén

Agregar una nueva cuenta de correo electronico E|

Elegir servicio de correo electrdnico

Coneckar con una cuenta de correo electronico de su proveedor de servicios

[ (%) Microsoft Exchange, POP3, IMAP o HTTP W
Inkernet (I5P) o con el servidor de Microsoft Exchange de su organizacion.

{:) Otros
Conectar con un servidar del tipo mostrado a conkinuacian,

Siguienter»] [ Cancelar

(*) Nuestro servicio también soporta IMAP

4. Ella siguiente ventana activar la opcién “Configurar manualmente las
opciones del servidor o tipos de servidores adicionales” y luego
hacer clic en el botdn Siguiente.
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Agrepar una nueva cuenta de correo electranico §|

Configuracion automatica de la cuenta
Haga clic en Siguiente para ponerse en conkacto con su servidor de corren electrdnica v configurar los parametros de
s cuenta de su proveedor de servicios de Internet o del servidor de Microsoft Exchange.

Su nombre: | |

Ejempla: ¥olanda Sanchez

Direccion de correo electrdnico: | |

Ejemnpla: yaolanda@contaso.cam

Contrasenia: | |

Repita la contraseria: | |

Escriba la contrasefia proporcionada por su proveedor de servicios Internet,

(D LConfigurar manualmente |as opciones del servidor o tipos de servidores adicionales: |

5. En la siguiente ventana seleccionar la opcién “Correo electrénico de
Internet” luego clic en el boton siguiente.

x]

Agregar una nueva cuenta de correo electronico

Eleqgir servicio de correo electrinico

(*) Correo electronico de Internet;
Conectar con su servidor POP, IMAFP o HTTP para enviar v recibir mensajes de correo electronico,

() Microsoft Exchange

Conectar con Microsoft Exchange para tener acceso a su correo eleckronico, calendario, contactos, Faxes v carren
de voz,

() Otros
Conectar con un servidor del tipo mostrado a continuacian.

[ < Akras “ Siguienl;e:=l l Zancelar
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6. En la siguiente pantalla se ingresaran todos los datos referidos a la
cuenta, para nuestro ejemplo:

Juan Pérez
jperez@dominio.com
mail.dominio.com
mail.dominio.com
jperez@dominio.com

*kkkkkkkkk

Su nombre:

Direccién de correo electrénico:
Servidor de correo entrante (POP3):
Servidor de correo saliente (SMTP):
Nombre usuario:

Contrasena:

Agregar una nueva cuenta de correo electranico

Configuracion de correo electrénico de Internet
Estos walores son necesarios para que la cuenta de corren electrdnico funcione.

X

Informacion sobre el usuario

Su nombre: Ii_‘luan Perez

Direccion de correo electronico:

Configuracion de la cuenta de prueba

Después de rellenar la informacidn de esta pantalla, le
recomendamos que pruebe su cuenta haciendo clic en
el botdn. {Requiere conexidn de red.)

g

Gperez@dnminio.com

Informacion del servidor

[ Probar configuracién de la cuenta ... ]

Tipo de cuenta PORS

Servidor de correo entrante: [mail.dominio.com

Servidor de correo saliente (SMTP): [mail.dominio.com

Informacion de inicio de sesidn

Mombre de usuario: Gperez@dominio.com

[ — o o

Contraseria: (********

Recordar contraseria,

[ Requerir inicia de sesidn utiizands Adtenticacidn de
contrasefia segura (SPA)

[ Mas configuraciones ... ]

[ = Atras ” Siguiente = ] [ Zancelar ]

7. Nuestro servicio de salida SMTP es autenticado, es decir el servidor
necesita recibir sus credenciales (usuario y contrasefa) para permitirle el
envio de mensajes. Para configurar esto hacer click en Mas
configuraciones (More Settings).

Agregar una nueva cuenta de correo electranico = |
Configuracién de correo electrénico de Internet
Estos walores son necesarios para que la cuenta de correa electrénico Funcione.

Informacién sobre el usuario Configuracién de la cuenta de prueba

Su nombre: Después de rellanar la informacisn de esta pantalla, le
recomendamos que prusbe su cuenta hacienda clic en

el botén. (Requiere conexidn de red.)

Juan Perez
Direccidn de correo electrdnico: jperez@dominio.com

Informacion del servidor

[ Probar configuracidn de la cuenta ... ]

Tipo de cuenta POPE

Servidor de correo gntrante: rnail.dorminic. com
Servidor de correo saliente (SMTPY: |y ail.dominio. com
Informacion de inicio de sesidn
Mombre de usuario: jperez@dominic.com

Contrasefia: rrmra—

Recordar contrasefia

[] Requetir inicio de sesidn utilizando Autenticacidn de
contrasefia segura (SPA)

I

E[ Mas configuraciones ...

[ < Atras " Siguienkte = ] [ Cancelar ]
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En la nueva ventana que aparece seleccionar la pestana Servidor de
salida (Outgoing Server). Alli elegiremos la opcion “Mi servidor de salida
(SMTP) requiere autenticacion” (My outgoing Server (SMTP) requires
authentication) Verificar que se vea similar al grafico y continuamos dando

clic sobre el botén

Configuracion de correo electrdnico de Internet E|

General | Servidor de salida | Conexidn | Avanzadas

( Mi servidor de salida (SMTF) requiere autenticaci&unj
() Ukilizar |a misma configuracion que mi servidor de correa de entrada

) Iniciar sesion utilizandao

) Iniciar sesién en el servidor de correo de entrada antes de enviar correo

[ Arepkar l [ Cancelar ]

8. Con esto hemos terminado de configurar la cuenta de correo, si
deseamos podemos probar que la configuracién que hemos realizado sea
correcta, para ello damos click en el botén “probar configuracion de la
cuenta...” (Test Account Settings ...)

Informacion sobre el usuario Configuracion de la cuenta de prueba

Su nombre: Iuan Perez Después de rellenar la informacion de esta pantalla, le
recomendamos que pruebe su cuenta haciendo clic en

Direccion de carreo electranico: jperez@daominio, com el bokdn. (Reguiere conexian de red. )

Informacion del servidor

[[ Probar configuracion de la cuenta ... ]]

Tipo de cuenta

Servidor de correo entrante: raail. dominio. com

Seryidor de correo saliente (SMTPY: | mail, dominio, com
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9. Luego de realizar las pruebas respectivas el programa indicara si fueron
satisfactorias o si alguna de ellas fallo, en nuestro caso la prueba fue
exitosa. Cerramos la pantalla dando clic al botén

Configuracion de la cuenta de prueba

Pruebas completadas correctamente, Haga clic en Cerrar para conkinuar, Detenar

Cerrar

Tareas | Errares |

Tareas Estado

E
\/Iniciar sesian en el servidor de carreo entrankte (POP3)  Completado
\_v/ Erviar mensaje de corren electrénico de prueba Completada

10.Finalmente damos clic sobre el botdn y con ello terminamos el
asistente de configuracién de cuentas de correo.

Agrepar una nueva cuenta de correo electranico

iFelicidades!
Ha escrito correctamente toda la informacian necesaria para configurar la cuenta.

Para cerrar el asistente, haga clic en Finalizar,

= Akras i Finalizar |
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