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Manual para configurar casilla de correo en Microsoft 
Outlook 2007 

 
En este manual usaremos la misma información que recibirá para la 
configuración de su casilla de correo: 
 
Datos de Servidores: 
 
POP3  : mail.dominio.com 
SMTP  : mail.dominio.com 
WebMail : http://mail.dominio.com 
 
Datos de Cliente:     (Ejemplo) 
 
Usuario : jperez@dominio.com 
Clave  : *******  
 
Nota: Dentro del manual de configuración los datos de “cliente” deberán  
reemplazarse por el “Usuario” que usted haya seleccionado con YARKAN. 
 

1. Para agregar una nueva cuenta correo ingresamos a Microsoft Outlook e 
iniciamos la configuración eligiendo del menú Herramientas > 
Configuración de la cuenta  (Tools > E-Mail Accounts).  
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2. En la siguiente ventana seleccionaremos “Clic en el botón Nuevo”  

(new). 
 

 
 
 

3. Luego debemos seleccionar el tipo de servidor, en nuestro caso POP3 (*)  
Luego hacemos click en el botón <Siguiente> 

 

 
             
           (*) Nuestro servicio también soporta IMAP 
 

4. El la siguiente ventana activar la opción “Configurar manualmente las 
opciones del servidor o tipos de servidores adicionales” y luego 
hacer clic en el botón Siguiente. 
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5. En la siguiente ventana seleccionar la opción “Correo electrónico de 
Internet” luego clic en el botón siguiente. 
 

 



 

Calle las Tordillas 119A San Isidro  Central: 628-7065  Anexo 202  Fax: 628-8189 Email: soporte@yarkan.com.pe 

6. En la siguiente pantalla se ingresarán todos los datos referidos a la 
cuenta, para nuestro ejemplo: 
 
Su nombre:      Juan Pérez 
Dirección de correo electrónico:  jperez@dominio.com 
Servidor de correo entrante (POP3):  mail.dominio.com 
Servidor de correo saliente (SMTP):   mail.dominio.com 
Nombre usuario:     jperez@dominio.com  
Contraseña:      ********** 
 

 
 

7. Nuestro servicio de salida SMTP es autenticado, es decir el servidor 
necesita recibir sus credenciales (usuario y contraseña) para permitirle el 
envío de mensajes. Para configurar esto hacer click en Mas 
configuraciones (More Settings). 
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En la nueva ventana que aparece seleccionar la pestaña Servidor de 
salida (Outgoing Server). Allí elegiremos la opción “Mi servidor de salida 
(SMTP) requiere autenticación” (My outgoing Server (SMTP) requires 
authentication) Verificar que se vea similar al grafico y continuamos dando 
clic sobre el botón  Aceptar  

 

 
 

8. Con esto hemos terminado de configurar la cuenta de correo, si 
deseamos podemos probar que la configuración que hemos realizado sea 
correcta, para ello damos click en el botón “probar configuración de la 
cuenta…”  (Test Account Settings …) 
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9. Luego de realizar las pruebas respectivas el programa indicara si fueron 
satisfactorias o si alguna de ellas fallo, en nuestro caso la prueba fue 
exitosa. Cerramos la pantalla dando clic al botón Cerrar 

 

 
 

10. Finalmente damos clic sobre el botón Finalizar y con ello terminamos el 
asistente de configuración de cuentas de correo. 

 

 
 


